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                                                                              УТВЕРЖДЕНО:
                                                                              приказом директора  от  01.09.2023 г.№ 67
Положение
об организации платных дополнительных образовательных услуг

МБУ ДО ЦРТДиЮ МО Славянский район
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом, регламентирующим деятельность МБУ ДО ЦРТДиЮ МО Славянский район  в части оказания дополнительных платных образовательных услуг и определяет их правовые и организационные основы.  


1.2. Положение разработано в соответствии с частью 9 статьи 54 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12. 2012. №273 –ФЗ, Федеральным законом от 31.07.2020 г. № 304-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации», Законом Российской Федерации «О персональных данных» от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ, Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2020 года № 1441 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг», Законом РФ «О защите прав потребителей», Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 16 сентября 2020 года № 500 «Об утверждении примерной формы договора об образовании по дополнительным общеобразовательным программам», Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 09.11.2018 г. №196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, Приказом Министерства просвещения Российской Федерации №533 от 30.09.2020г. «О внесении изменений в Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 09.11.2018 г №196, Постановлением главного санитарного врача Российской Федерации от 28.09.2020 №28 «Об утверждении санитарных правил СП2.4. 3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи», постановлением администрации МО Славянский район №3255 от 23.11.2017года «Об утверждении Положения об организации платных дополнительных образовательных услуг в муниципальных учреждениях дополнительного образования муниципального образования Славянский район», №3610 от 29.12.2017года «О внесение изменений в постановлением администрации МО Славянский район №3255 от 23.11.2017года «Об утверждении Положения об организации платных дополнительных образовательных услуг в муниципальных учреждениях дополнительного образования муниципального образования Славянский район», и уставом  МБУ ДО ЦРТДиЮ МО Славянский район ( далее Учреждение) и иными локальными актами.

1.3. Для целей настоящего Положения используются следующие основные понятия: 

Платные образовательные услуги – образовательная деятельность, направленная на обучение по образовательным программам (учебным планам), осуществляемая за счет средств заказчика, направляемых на компенсацию затрат с целью организации образовательного процесса.
Исполнитель – муниципальное бюджетное  учреждение дополнительного образования центр развития творчества детей и юношества муниципального образования Славянский район и его структурные подразделения, оказывающие платные образовательные услуги по возмездному договору. 

Заказчик – юридическое или физическое лицо, заказывающее для гражданина, в том числе не достигшего совершеннолетнего возраста, образовательные услуги и оплачивающее их. 
Заказчиком может быть организация независимо от ее организационно-правовой формы, один из родителей или иной законный представитель потребителя, другие физические лица, гарантирующие финансирование обучения.

Потребитель – обучающийся ЦРТДиЮ  или иное лицо, заказывающее образовательные услуги для себя и оплачивающее их, или лицо, не достигшее совершеннолетнего возраста, получающее образовательные услуги, которые заказал и приобрел для него заказчик.


1.4.Учреждение предоставляет платные  дополнительные образовательные услуги в целях наиболее полного удовлетворения образовательных потребностей о учащихся и населения, привлечения в бюджет  Учреждения  дополнительных финансовых средств.

 
1.5. Платные  дополнительные образовательные услуги  не могут быть оказаны взамен или в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой за счёт средств соответствующего бюджета.


1.6.  Платные  дополнительные образовательные услуги в соответствии со ст.16 Закона РФ  «О защите прав потребителей» могут оказываться только с согласия их получателя. Отказ получателя от представления дополнительных услуг не может быть причиной уменьшения объёма предоставляемых ему основных услуг.

 
1.7. Оказание дополнительных услуг не может наносить ущерб или ухудшать качество предоставления основных образовательных услуг, которые Учреждение обязано оказывать бесплатно для населения.
 
1. 8. Исполнитель обязан обеспечить заказчику оказание платных образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами (частью образовательной программы) и условиями договора. 


 1.9. Увеличение стоимости платных образовательных услуг после заключения договора не допускается, за исключением увеличения стоимости указанных услуг с учетом уровня инфляции, предусмотренного основными характеристиками федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый период.


1.10.Требования к оказанию платных  дополнительных образовательных услуг , в том числе содержанию образовательных программ, определяются по соглашению сторон и могут быть выше, чем это предусмотрено федеральными государственными стандартами.
2.  Информация о платных образовательных услугах, порядок заключения договоров

2.1.Виды дополнительных платных услуг определяются на основании изучения спроса на дополнительные образовательные услуги, предполагаемого контингента обучающихся и в соответствии с имеющимися условиями, без ущемления деятельности, финансируемой из средств бюджета.

2.2. Перечень  платных дополнительных образовательных услуг и их стоимость утверждается Постановлением главы муниципального образования Славянский район на начало учебного года.

2.3. На обучение по платным образовательным программам принимаются желающие разного возраста, в зависимости от конкретной программы.


2.4. При приеме не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, происхождению, отношению к религии и социальному положению.


2.5. При приеме необходимо  заявление о приеме в детское объединение, добровольное согласие или несогласие родителя ( законного представителя ) на использование персональных данных подопечного в образовательном процессе, договор, содержащий взаимные права и обязанности, возникающие в процессе обучения и воспитания.


2.6. В период обучения учащийся имеет право досрочно прекратить образовательные отношения, расторгнув договор на основании дополнительного соглашения о расторжении договора и приказа директора о выбытии учащегося из детского объединения.


2.7. Исполнитель обязан до заключения договора и в период его действия предоставлять заказчику достоверную информацию о себе и об оказываемых платных образовательных услугах, обеспечивающую возможность их правильного выбора.

 2.8. Исполнитель обязан довести до заказчика информацию, содержащую сведения о предоставлении платных образовательных услуг в порядке и объеме, которые предусмотрены Законом Российской Федерации "О защите прав потребителей" и Федеральным законом "Об образовании в Российской Федерации". 

2.9. Информация, предусмотренная пунктами 2.1 и 2.2 настоящего Положения, предоставляется исполнителем в месте нахождения юридического адреса учреждения, осуществляющего образовательную деятельность, а также в местах фактического осуществления образовательной деятельности (отделении Учреждения в ст.Анастасиевской), предоставляющих платные образовательные услуги.

 2.10.  Договор заключается в письменной форме, в 2-х экземплярах, один из которых находится в Учреждении,  другой – у заказчика.

2.11. Договор  содержит следующие сведения:  

 а) полное наименование и фирменное наименование (при наличии) исполнителя - юридического лица; 

 б) место нахождения  исполнителя; 
в) наименование или фамилия, имя, отчество (при наличии) заказчика, телефон (при наличии) заказчика и (или) законного представителя учащегося; 
г) место нахождения или место жительства заказчика и (или) законного представителя учащегося; 
д) фамилия, имя, отчество (при наличии) учащегося, его место жительства, телефон (указываются в случае оказания платных образовательных услуг в пользу учащегося, не являющегося заказчиком по договору, при наличии); 
е) права, обязанности и ответственность исполнителя, заказчика и учащегося; 
з) полная стоимость образовательных услуг по договору, порядок их оплаты; 
и) сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности (наименование лицензирующего органа, номер и дата регистрации лицензии), если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации; 
к) вид, уровень и (или) направленность образовательной программы (часть образовательной программы определенных уровня, вида и (или) направленности); 
л) форма обучения; 
м) сроки освоения образовательной программы или части образовательной программы по договору (продолжительность обучения по договору); 
н) вид документа (при наличии), выдаваемого обучающемуся после успешного освоения им соответствующей образовательной программы (части образовательной программы);
 о) порядок изменения и расторжения договора; 
п) другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых платных образовательных услуг. 

2.12. Договор не может содержать условия, которые ограничивают права лиц, имеющих право на получение образования определенного уровня и направленности и подавших заявление о приеме на обучение (далее - поступающие), и обучающихся или снижают уровень предоставления им гарантий по сравнению с условиями, установленными законодательством Российской Федерации об образовании. Если условия, ограничивающие права поступающих и обучающихся или снижающие уровень предоставления им гарантий, включены в договор, такие условия не подлежат применению. 
 
2.13. Примерная форма договоров об образовании по дополнительным общеобразовательным программам утверждаются Министерством просвещения Российской Федерации. 

2.14. Сведения, указанные в договоре, должны соответствовать информации, размещенной на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на дату заключения договора. 
3. Порядок предоставления
                                 платных дополнительных образовательных услуг

3.1. Учреждение оказывает платные дополнительные образовательные услуги исключительно на добровольной основе.


3.2. Ответственные за организацию предоставления платных дополнительных образовательных услуг проводят подготовительную работу, включающую в себя:

- изучение спроса граждан на предоставляемые в соответствии с Уставом услуги;

- рекламную деятельность (в том числе путем размещения на информационных стендах), доведение до сведения родителей(законных представителей )информации об оказываемых образовательных услугах, обеспечивающих возможность их правильного выбора;

- определение предполагаемого количества потребителей;

- составление сметы доходов и расходов;

и другие необходимые мероприятия.


3.3. Для оказания платных дополнительных образовательных услуг Учреждение  создает следующие необходимые условия:

-соответствие действующим санитарным правилам и нормам;

-соответствие требованиям по охране и безопасности здоровья потребителей услуг;

-качественное кадровое обеспечение;

-необходимое учебно-методическое и техническое обеспечение;

3.4. Для выполнения работ по оказанию дополнительных платных образовательных услуг могут привлекаться как основные сотрудники, так и специалисты со стороны.

С работниками, принимающими участие в организации и оказании платных дополнительных образовательных услуг, заключаются договора возмездного оказания услуг. На каждого работника ( по должности), привлекаемого к оказанию платных услуг, разрабатывается и утверждается должностная инструкция, с которой работник знакомится перед заключением договора.


3.5. На основании заключённых договоров издаётся приказ Учреждения   об организации платных дополнительных образовательных услуг  в котором определяется:

-ответственность лиц;

-состав участников;

-преподавательский состав;

-режим их проведения;

-графики их работы.


3.6. Утверждается учебный план, учебная программа, должностные инструкции.

3.7.Заключается договора об оказании платных дополнительных образовательных услуг с Заказчиками, в которых конкретизируются оказываемые услуги, указывается срок действия договора, размер и порядок оплаты, иные условия.

3.8.Обеспечивается открытость  и доступность  информации, в том числе через размещение на официальном сайте учреждения в сети « Интернет», копии документа о порядке оказания платных образовательных услуг, образец  договора, документ об утвержденной стоимости обучения по каждой программе.


3.9. Продолжительность академического часа в соответствии с санитарно-гигиеническими требованиями для групповых занятий: дошкольники - 30-35 мин.; школьники - 40 - 45 мин. перерыв между учебными часами  от 10 мин.
                              4. Ответственность исполнителя и заказчика


4.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору исполнитель и заказчик несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации. 


4.2. При обнаружении недостатка платных образовательных услуг, в том числе оказания их не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами (частью образовательной программы), заказчик вправе по своему выбору потребовать: 

а) безвозмездного оказания образовательных услуг; 

б) соразмерного уменьшения стоимости оказанных платных образовательных услуг;

 в) возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков, оказанных платных образовательных услуг своими силами или третьими лицами. 


4.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения договора и потребовать полного возмещения убытков, если в установленный договором срок недостатки платных образовательных услуг не устранены исполнителем. Заказчик также вправе отказаться от исполнения договора, если им обнаружен существенный недостаток оказанных платных образовательных услуг или иные существенные отступления от условий договора.


4.4. Если исполнитель нарушил сроки оказания платных образовательных услуг (сроки начала и (или) окончания оказания платных образовательных услуг и (или) промежуточные сроки оказания платной образовательной услуги) либо если во время оказания платных образовательных услуг стало очевидным, что они не будут осуществлены в срок, заказчик вправе по своему выбору: 

а) назначить исполнителю новый срок, в течение которого исполнитель должен приступить к оказанию платных образовательных услуг и (или) закончить оказание платных образовательных услуг;

 б) поручить оказать платные образовательные услуги третьим лицам за разумную цену и потребовать от исполнителя возмещения понесенных расходов;

 в) потребовать уменьшения стоимости платных образовательных услуг; 

г) расторгнуть договор.


4.5. Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания   оказания платных образовательных услуг, а также в связи с недостатками образовательной услуги.

4.6. По инициативе исполнителя договор может быть расторгнут в одностороннем порядке в следующих случаях: 
а) применение к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания;
 б) невыполнение обучающимся по дополнительной общеразвивающей программе обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы и выполнению учебного плана; 
в) установление нарушения порядка приема в осуществляющую образовательную деятельность организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в эту образовательную организацию;
 г) просрочка оплаты стоимости платных образовательных услуг; 
д) невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося.


4.7. Для записи предложений родителей (законных представителей) обучающихся (воспитанников), получающих платные  услуги, ведется «Книга предложений». Местонахождением «Книги предложений» является  методический кабинет. 


4. 8. Все споры, возникающие между сторонами, заключившими договор об оказании платных дополнительных образовательных услуг, разрешаются в соответствии с Законодательством Российской Федерации.                                                                                                          
                                           5. Организация и содержание работы.


Порядок оказания платных дополнительных образовательных услуг: 


5.1. Для оказания платных дополнительных образовательных услуг исполнитель: 

5.1.1. создает необходимые условия для проведения платных дополнительных образовательных услуг в соответствии с действующими санитарными правилами и нормами; 

5.1.2. обеспечивает кадровый состав и оформляет трудовые договоры выполнения платных образовательных услуг; 

5.1.3. составляет смету расходов на платные дополнительные образовательные услуги. 5.1.4. оформляет договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг. 

5.2. Стоимость оказываемых образовательных услуг в договоре определяется по соглашению между исполнителем и заказчикам, в соответствии с тарифами на платные образовательные услуги, оказываемыми  Учреждением.   


5.3. На оказанные образовательные услуги, предусмотренные договором, составляется смета расчетов заработной платы работникам занятых в обеспечении платных образовательных услуг с учетом сведений об оказанных услугах. 


 5.4. Исполнитель в лице руководителя образовательного учреждения издает приказ об организации платных дополнительных услуг в учреждении, в котором определяются: – ответственность лиц, состав участников, расписание занятий, привлекаемый педагогический состав. 

Утверждает: 
– учебный план; 
- общеразвивающие программы; 
– смету расходов; 
– штатное расписание; 
– должностные инструкции; 
- перечень платных дополнительных образовательных услуг. 

5.5. Исполнитель вправе оказывать населению, обучающимся следующие дополнительные услуги: 
- осуществление за счет средств физических и (или) юридических лиц образовательной деятельности, не предусмотренной муниципальным заданием; реализация образовательных программ дошкольного образования; создание и реализация любых видов интеллектуального продукта; 
-    проведение культурно-массовых мероприятий, в том числе и выездных;
-  участие в реализации социально-значимых проектов и программ разного уровня;  

-  сдача в аренду или передача в безвозмездное пользование имущества Учреждения (по согласованию с учредителем); 
 
 5.6. Исполнитель вправе оказывать и другие дополнительные услуги, не противоречащие п. 1.4, если они не ущемляют основной учебный процесс и не входят в образовательную деятельность, финансируемую из средств местного бюджета.  
                       6. Стоимость, порядок получения и расходования средств

6.1. Стоимость платных дополнительных образовательных услуг, оказываемых  Учреждением   определяется на основании тарифов на платные дополнительные образовательные услуги, оказываемые муниципальными образовательными учреждениями  муниципального образования  Славянский район на основании Постановления главы муниципального образования Славянский район.

6.2. Льготами на получение платных услуг могут воспользоваться следующие категории граждан:  дети- инвалиды , дети-сироты и опекаемые, с момента предоставления соответствующего документа ( 50% льготы).

6.3. Работа по ведению бухгалтерского учета и финансовых операций по предоставлению платных дополнительных образовательных услуг производится бухгалтером МКУЦБУ и СКС.

6.4. Расчет за оказываемые платные дополнительные образовательные услуги осуществляется в безналичной форме, через учреждения Сбербанка РФ. Потребителям платных образовательных услуг до наступления срока платежа выдаются квитанции на оплату.


6.5. Доходы от оказания платных услуг полностью реинвестируются в  Учреждение.

6.6.  Учреждение   по своему усмотрению расходует средства, полученные от оказания платных услуг (в соответствии со сметой доходов и расходов).
 
 Средства, оставшиеся от расходов на выплату заработной платы работникам, занятым в сфере платных дополнительных образовательных услуг, выплат в фонды, 
аккумулируются на расчетном счёте в едином фонде финансовых средств, находятся в полном распоряжении Учреждения на развитие учреждения и расходуются на следующие нужды:
 - восполнение затрат на расходы по коммунальным услугам за счет пополнения основных средств, улучшение материально-технической базы; 
- приобретения  канцелярских товаров; 
- товаров на проведение и оформление воспитательно-досуговых, учебно-творческих и научно-исследовательских мероприятий;
 - на основные средства, улучшение материально-технической базы (покупка мебели, оргтехники, видео, аудио аппаратуры, музыкальных инструментов, швейного оборудования и других технических и иных средств для оснащения учебного процесса);
 - на улучшение материально-технического состояния кабинетов, проведение текущего ремонта (приобретение строительных и иных материалов, оплата услуг, работ по текущему ремонту); 
- на благоустройство прилегающей территории; 
- на командировочные расходы;
- на повышение квалификации, переподготовка лиц, участвующих в организации ПДОУ;
 -премирование работников, осуществляющих педагогическую и административно-хозяйственную деятельность ПДОУ; 
-развитие и совершенствование образовательного процесса;

-развитие материально-технической базы;

- оплата оргвзноса на конкурсы и фестивали;

- проведение воспитательных, массовых мероприятий;
- приобретение наградного материала для поощрения учащихся, родителей  и сотрудников;
- иные расходы на обеспечение образовательной деятельности не противоречащие законодательству РФ;

6.7.Средства, направляемые на оплату труда не должны превышать 80% от общего объема доходов. Учет поступающих доходов осуществляется раздельно по каждой оказываемой услуге.Не более 10% от общего объема  поступающих доходов направляются на оплату труда директора Учреждения.

6.8.   Для выполнения методического руководства, организационных работ, материально-технического снабжения, контроля по осуществлению платных дополнительных образовательных услуг, ведения документации а так же соблюдения санитарных условий привлекается административно-хозяйственный, учебно - вспомогательный, педагогический персонал, согласно штатного расписания. Также могут привлекаться сотрудники на  основании срочного трудового договора на оказание услуги.

 6.9. Выплата заработной платы производится 1 раз в месяц вне зависимости от основного графика получения заработной платы, но не позднее 5 числа следующего месяца.Рабочее время привлекаемых работников к оказанию платных дополнительных образовательных услуг устанавливается в соответствии с расписанием и продолжительностью занятий.

7. Ответственность исполнителя и потребителя
6.1.За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору исполнитель и заказчик несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации.
 6.2.При обнаружении недостатка платных образовательных услуг, в том числе оказания их не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами (частью образовательной программы), заказчик вправе по своему выбору потребовать:
    - безвозмездного оказания образовательных услуг;

    - соразмерного уменьшения стоимости оказанных платных образовательных услуг;
 - возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных платных образовательных услуг своими силами или третьими лицами.
6.3.Заказчик вправе отказаться от исполнения договора и потребовать полного возмещения убытков, если в установленный договором срок недостатки платных образовательных услуг не устранены исполнителем
6.4.Заказчик вправе отказаться от исполнения договора, если им обнаружен существенный недостаток оказанных платных образовательных услуг или иные существенные отступления от условий договора.
6.5. Если исполнитель нарушил сроки оказания платных образовательных услуг (сроки начала и (или) окончания оказания платных образовательных услуг и (или) промежуточные сроки оказания платной образовательной услуги) либо если во время оказания платных образовательных услуг стало очевидным, что они не будут осуществлены в срок, заказчик вправе по своему выбору:
  - назначить исполнителю новый срок, в течение которого исполнитель должен приступить к оказанию платных образовательных услуг и (или) закончить оказание платных образовательных услуг;
    - поручить оказать платные образовательные услуги третьим лицам  и потребовать от исполнителя возмещения понесенных расходов;
  - расторгнуть договор.
6.6.Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания платных образовательных услуг, а также в связи с недостатками платных образовательных услуг.
6.7. По инициативе исполнителя договор, может быть, расторгнут в одностороннем порядке в следующем случае:
    - применение к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания;
    -  невыполнение обучающимся по профессиональной образовательной программе (части образовательной программы) обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы (части образовательной программы) и выполнению учебного плана;
  - установление нарушения порядка приема в осуществляющую образовательную деятельность организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в эту образовательную организацию;
  - просрочка оплаты стоимости платных образовательных услуг;
    - невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося. 
